Sahkoposti

@

Sahkoposti on nopea tapa lahettaa viesteja sahkoisessd muodossa
tietokoneelta tietokoneelle, kannykkaan, tablettiin.

Viestit voivat sisaltaa tekstia, kuvia, multimediaa eri muodoissa.
Vastaanottajia voi olla yksi tai useampia.

Jokaisella, jolla on Internetyhteyssopimus nettitoimittajan (kuten Elisa, DNA,
Sonera, jne) kanssa on myds oma nettitoimittajan luoma sahkopostiosoite,

joka tulee liittyman mukana, (ja loppuu jos toimittajaa vaihdetaan)

Oman, rippumattoman osoitteen voi myds itse luoda useissa eri palveluissa,
kuten Microsoft Outlook, Hotmail, Gmail jne.
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Sahkopostiosoite on yksildllinen, ja koostuu kahdesta @-merkin erottamasta
osasta, vastaanottajanimi@verkkotunnus. Molemmat rekisteréidaan kun
osoite luodaan.

Vastaanottajanimi voi olla mika tahansa 3-nn merkkia pitka sana, jossa saa
olla kirjaimia (a-z), numeroita, pisteitd, - merkkeja. OAA merkkeja ja muita
erikoismerkkeja_ei tule kayttaa, eika valilyonteja!

Verkkotunnus (domain tai toimialue) saadaan osoitetta luotaessa
Internettoimittajalta, tai siitd palvelusta jota halutaan kayttaa, (gmail.com).
Esim. Sonera kayttaa taman tyyppista sahkopostin verkkotunnusta
@inet.pp.fi. Elisa kayttad mm @kolumbus.fi, @elisanet.fi, @saunalahti.fi
tunnuksia.

Microsoft (Windows) kayttaa mm @outlook.com, @hotmail.com tunnuksia.

Sahkopostiosoitteeseen liittyy aina salasana, jolla voidaan varmistaa etta
posteja lukeva henkild on se henkilo jolle viestit todella kuuluvat.

Osoitteessa ISOT ja pienet kirjaimet muutetaan automaattisesti pieniksi.
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Viesti koostuu seuraavista:

Vastaanottaja Yksi tai useampia paaasiallisia vastaanottajia
Puolipisteella (;) erotettuina.

Kopion saaja (CC)  N&ama saavat kopion viestista.

Yllaolevat nakevat viestissa kaikki viestin ja kopion vastaanottajat

Piilokopio (BCC) Namakin saavat kopion viestista, mutta muut eivat
nae ettd namakin saavat viestin.

Otsikko (aihe) Lyhyt otsikko, joka kuvaa viestin sisallon, ilman
etta viestia tarvitsisi varsinaisesti avata.

Viestin runko Kirjoittamasi teksti, joka voi sisaltaa tehosteita
ja kuvia.

Allekirjoitus On kohteliasta allekirjoittaa viesti (terveisin Heimo)
tai asettaa automaattinen allekirjoitus.

Liitteet Viestissa voi olla liitteena kuva- tai muita tiedostoja.

Nettietiketti, eli netin kayttaytymissaannot. Mm. Isojen kirjaimien kaytto
vastaa HUUTAMISTA, ja niita tuleekin kayttaa vain kieliopin mukaan.
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Liitetiedostot:
Voit liittda viestiisi mukaan 1-n kpl tiedostoja liitteena.

Tiedostot voivat olla kuvia, teksteja, mita vaan.

Voidaksesi nahda vastaanottamasi liitetiedoston sisallon tarvitset ko
tiedostotyyppia (kuva, teksti, PDF, video, &ani) vastaavan ohjelman
asennettuna koneeseesi.

Useimmiten ndma ohjelmat ovat valmiiksi asennettu koneeseesi.

Liitetiedostot ovat usein viruksien lahteita, ole varovainen.
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Sahkopostin liitetiedostot ovat yleisimpia virusten ja muiden
haittaohjelmistojen leviamistapoja. Pida virustorjunnat kunnossa.

Tuntemattomalta lahettajalta saadun, epatavallisesti otsikoidun tai
muuten oudon sahkopostiviestin liitetiedostoa avattaessa tulee noudattaa
harkintaa.

Roskapostiviesteihin eli "spamiin” ei pida vastata.

Lahettaja ei yleensa tieda oletko lukenut viestin, siispa vastaa viestiin tai
muuten ilmoita lukeneesi viestin, jos viesti tuntuu tarkealta.

Pida tunnuksesi ja salasanasi tallessa. Sinut tunnistetaan monessa paikassa
sahkopostiosoitteesi perusteella.
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Sahkopostin kasittelyyn on monta tapaa. Ns webmail toimii selainohjelman kautta.
Lahes kaikissa sahkopostipalveluissa on taméa mahdollisuus, joka mahdollistaa
postin kayton missa vain, esim kirjaston koneilla.

Paikallinen, omalle koneelle asennettu sahkdpostiohjelma mahdollistaa usein
helpomman ja monipuolisemman tavan kasitella sdhkdposteja. Ohjelma voidaan
asettaa lukemaan useita eri osoitteita, ohjelmaan voidaan luoda sahkopostiryhmia,
saantgja, ym.

Tallaisia ohjelmia ovat mm Mozilla Thunderbird ja perustasoinen Windows 10
sahkoposti (kuuluu Winl10 ohjelmaan), ja monia muitakin [6ytyy.
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Lahetetty sahkoposti tallentuu palvelimelle kunnes vastaanottaja lukee sen, vaikkapa
kuukausien kuluttua.
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Sahkopostissa kaytetaan kahta eri tapaa viestien lukemisessa.

POP  Viestit siirretdéan paikalliselle sdhkopostiohjelmalle omaan koneeseesi, eli ne
poistuvat palvelimelta. Jos koneesi hajoaa, niin viestisi tuhoutuvat samalla. Oma
koneesi on myds ainoa kone joka voi lukea viesteja. Monissa palveluissa, esim
Kolumbus.fi on hyvin pieni postilaatikko, joka tayttyy nopeasti, POP on silloin
mahdollinen vaihtoehto.

IMAP Viestit kopioidaan paikalliselle sahkopostiohjelmalle omaan koneeseesi, eli ne
sailyvat palvelimella kunnes poistat ne. Nain viestit ovat turvassa vaikka koneesi
hajoaisi. Samat viestit voit lukea usealla laitteella realiajassa. Palvelimessa pitaa olla
tilaa riittavasti, esim Gmail.com tarjoaa 15Gb tilaa, jonne mahtuu vuosien ajalta
sahkopostihistoriaa.

Paikalliseen ohjelmaan tileja liitettdessa on syyta tarkata kumpaa tapaa kaytetaan.
IMAP on useimmin oletuksena, ja suositeltavin.

Webmailia kaytettaessa viestit pysyvat aina palvelimella.
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